ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
НАУЧНОЙ РАБОТЫ ШКОЛЬНИКОВ
Методические рекомендации

Работы, выполняемые школьниками, могут носить реферативный характер или представлять собой научно-исследовательскую работу.
В отличие от научно-исследовательской работы реферат основывается на подборе, изучении, тщательном анализе и обработке существующих по заявленной проблеме публикаций и источников. Цель такой работы - обучение школьников навыкам работы со специальной литературой, формирование у них умения реферировать и систематизировать материалы различных источников, ознакомление их с требованиями к структурированию и оформлению научного исследования.
Научно-исследовательская работа - это самостоятельное научное исследование, основанное на изучении автором широкого круга публикаций и различного рода источников по заявленной проблеме. Общая цель данной работы -показать способность юного исследователя решать поставленные задачи, применяя полученные знания на практике, демонстрировать его умение осуществлять самостоятельное исследование.
Научно-исследовательская работа обязательно содержит материалы, полученные автором самостоятельно. Она должна носить исследовательский, поисковый, научный характер. Важным критерием оценки такой работы является ее соответствие принципам научного исследования.
Работы, представляемые на научно-практические конференции, должны носить только научно-исследовательский характер.
ЭТАПЫ РАБОТЫ НАД НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТОЙ:
1. Определение темы, подбор литературы.
2. Обработка литературы, составление реферативных обзоров изученных источников и исследований по проблеме.
3. Составление плана работы, обработка и анализ материалов по теме, осуществление практического и теоретического исследования.
4. Написание и оформление работы, определение перспектив дальнейшей работы по теме.
5. Подготовка устного выступления на защите.
ОСНОВНЫЕ РАЗДЕЛЫ РАБОТЫ:
Титульный лист
Содержание
Введение, которое включает ряд обязательных подразделов: 

обоснование актуальности темы исследования; цель исследования, реально разрешенные в самой работе и отраженные в выводах; обзор литературы и источников, дающий представление о существующих и изученных публикациях по теме исследования, их проблематике и позволяющий более четко представить позицию автора работы; научная новизна. отражающая самостоятельность работы и личный вклад автора в разработку данной проблемы; область возможного применения данной работы.
Главы работы, при необходимости разделенные на параграфы.
Заключение
Список литературы
Примечания и Приложения, которые не являются необходимым компонентом и включаются в научно-исследовательскую работу при необходимости.
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЫ

1.
Наличие всех основных разделов работы: Введения, глав и параграфов, Заключения, Списка литературы и источников.
2. Наличие сносок, указывающих на источник информации, которой оперирует автор. Сноски могут оформляться как постранично (внизу каждой страницы), так и быть вынесены в Примечания. Сноски должны оформляться с соблюдением всех правил и требований. Сноски должны быть везде, где используются материалы из работ других авторов, периодических изданий, а также при обращении к источникам, применяемым автором данной работы впервые (материалы интервью, статистические и др.). Сноски обязательны в случае прямого цитирования.
3. Наличие выводов по каждому разделу (параграфу) работы, которые должны находиться в конце этого раздела (параграфа).
4.
Научно-исследовательская работа должна быть не более 20-25 страниц формата А4 (печатного или рукописного), включая титульный лист, план и список литературы и источников. Страницы должны быть пронумерованы.
5.Основной текст работы делится на главы (не менее 2), каждая из которых делится на параграфы (2-3 (не более!)). Нумерация глав может быть как римскими (I, II, III и т.д.), так и арабскими (1,2,3 и т.д.) цифрами.
6. Каждая глава состоит из параграфов, которые могут обозначаться специальным знаком и арабской цифрой (§ 1, §2 и т.д.) или просто цифрой. В последнем случае каждый параграф получит номер, указывающий на номер раздела (первая цифра) и номер самого параграфа (вторая цифра). При этом номер параграфа будет выглядеть следующим образом: 1.1; 1.2; 2.1; 2.2 и т.д.
7. Каждый раздел работы (Содержание, Введение, разделы основного текста работы, Заключение, Список литературы, Примечания, Приложение) начинают с новой страницы. Титульный лист не нумеруется. Нумерация производится со страницы 2, на которой располагается Содержание. В плане должны быть указаны страницы каждого из разделов. Параграфы отделяются друг от друга просто пробелами (интервалом) и не начинаются с новой страницы.
8.  Включенные в список литературы книги и статьи располагают в алфавитном порядке по первым буквам фамилий авторов или по первым буквам названий работ, не имеющих автора. При этом желательно вначале отдельно указывать в алфавитном порядке документы и источники, а затем - исследования по данной проблеме. Обязательно должны быть указаны материалы архивов с указанием номера фонда и описи (если данные материалы привлекались в работе). Материалы интервьюирования, социологических исследований и т.д., произведенные автором самостоятельно также должны быть отражены в списке источников: Материалы интервью с .../фамилия, имя, отчество; должность или место проживания и т.д./.
9. При использовании специальной терминологии, имен обязательны справки или сноски с объяснением данных терминов, характеристикой персоналий и указанием источников.
10.  Каждый раздел и параграф работы должен обязательно сопровождаться четко и лаконично сформулированными выводами, которые могут быть озаглавлены: 

Выводы по разделу (параграфу); либо просто начинаться словами: Таким образом, 
ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ, 
СНОСОК (ПРИМЕЧАНИЙ)
Каждая из использованных при написании научно-исследовательской работы книга (статья) должна быть внесена в Список литературы. Книги (статьи) располагаются в алфавитном порядке, с соблюдением правил оформления:
Фамилия (полностью) и инициалы автора, /точка/ Название работы (полностью), /точка/ - /тире/ Город, /запятая/ год издания (без указания слова «год» или аббревиатуры «г.»).1точка/
Например: Иванов И.И. История. - Пенза, 2002.
При возможности желательно при оформлении Списка литературы указывать также название издательства. В таком случае в Списке литературы название книги будет выглядеть следующим образом:
Фамилия (полностью) и инициалы автора, /точка/ Название работы (полностью), /точка/ - /тире/ Город: /двоеточие/ издательство, /запятая/ год издания (без указания слова «год» или аббревиатуры «г.»).
Например: Иванов И.И. История. - Пенза: ИПК и ПРО, 2002.
Сокращения в написании города допускается только для Москвы (М.), Санкт-Петербурга (СПб.) или Ленинграда (Л.). Названия всех остальных городов пишутся полностью (Пенза; Саратов; Новгород и т.д.).
Статья в сборнике, журнале оформляется следующим образом:
Фамилия, инициалы автора, [точка] Название статьи. // [две наклонных линии] Название книги /журнала или газеты (полностью, как указано выше), [точка] С. (страница; и указание страниц в сборнике / журнале), [точка]
Например: (для статьи в книге): Иванов И.И. История.// Культура Пензенского края. /Под ред. П.П. Петрова. - М.: Знание, 2000. С. 10-20.
Для статьи в журнале (газете): Иванов И.И. История. // Вестник образования. 2000, №5. С.3-10.
При оформлении сносок не указывается издательство, но обязательно должна быть указана страница, на которую ссылается автор. Например:
Иванов И.И. История. - Пенза, 2002. С.5.
Иванов И.И. История. // Культура Пензенского края. Под ред. П.П.Петрова. -М, 2000. С.76.
Иванов И.И. История. // Вестник образования. 2000, № 5. С. 18.
Если в сносках подряд осуществляется ссылка на одно и то же издание, то повторно работа не называется, а используют указание: Там же. Например:
'Иванов И.И. История. - Пенза, 2002. С.5.
2Там же.
3Там же. С.7.
Если повторная ссылка на одну и ту же работу осуществляется через несколько сносок, то после фамилии и инициалов автора вместо повторного полного воспроизведения названия работы и выходных данных используют аббревиатуру: Указ. соч. Например:
'Иванов И.И. История. - Пенза, 2002. С.5.
2Сидоров С.С. Пенза. - СПб., 2001. С.246.
3Иванов И.И. Указ. соч. С.79.
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РАБОТЫ
1. Правильность оформления работы.
2. Наличие обоснования актуальности темы исследования; цели, задач; обзора литературы.
3. Логичность в изложении материала, его структурированность.
4. Полнота раскрытия темы.
5. Элемент самостоятельности и новизны в исследовании.
6. Наличие иллюстративного материала (примеры, иллюстрации, документы и другие письменные источники и т.д.).
7. Грамотность, научность языка изложения, владение специальной терминологией, доступность.
8. Наличие выводов по разделам работы, Заключения.
9. Достаточно широкий круг источников для написания работы.
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА И СОДЕРЖАНИЯ

(см. на следующей странице):
Министерство образования Пензенской области
Название научно-практической конференции
Название работы
Выполнил- Фамилия, 

имя, отчество, ученик ...класса, 

...школы, ...района 

Научный руководитель — 

звание, должность, фамилия, имя, отчество
Пенза, 2010
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